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Lupa- ja ymparistopalveluiden asiakkaiden
henkilGtietojen kasittely Kirkkonummen kunnassa
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Informaation siséalto

Lupa- ja ymparistopalveluiden operatiivisen jarjestelman asiakkaiden henkil6tiedot

Rekisterinpitdja

Kirkkonummen kunta, Rakennus- ja ymparistolautakunta
PL 20
02401 KIRKKONUMMI

Vaihde (09) 29671

Vastuuhenkild henkilttietojen kasittelya koskevissa asioissa

Johtava rakennustarkastaja ja ymparistopaallikko

Yhteyshenkild henkildtietojen kasittelya koskevissa asioissa

Paikkatietoasiantuntija
PL20
02401 KIRKKONUMMI

Vaihde (09) 29671

kirfaamo@Kkirkkonummi.fi

Kirkkonummen kunnan tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava
PL20
02401 KIRKKONUMMI

Vaihde (09) 29671
tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi

Henkilotietojen séilytysaika

Henkilotiedot merkitaan rekisteriin, kun rakennus- tai ymparistésuojelun toimivallassa olevia
lupia haetaan, ilmoitus- ja rekisterdéintimenettelyn yhteydessa seka muissa
viranomaistoiminnan valvonta-asioissa. Ymparistoavustusten kasittelemiseksi pidetaan ylla
tietoja, jotka sisdltavat henkilotietoja.
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Henkilotiedot sdilytetdaan maankaytto- ja rakennuslain, ymparistonsuojelulainsadadannén
seka kunnan arkistoinnin ohjeiden mukaisesti. Rakennusten ja lupien tiedot sadilytetdaan
lahtokohtaisesti pysyvasti.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste
Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterinpitdjan lakisdateiseen velvoitteeseen.

Jarjestelma toimii tydvalineend maankaytto- ja rakennuslainsdadannon seka
ymparistonsuojelulainsdadanndn mukaisten valvontatehtavien hoitamiselle, kuten
lupahakemusten kasittelylle, taytantdédnpanolle, arkistoinnille, rakennustyon aikaiselle
valvonnalle ja jatkuvalle valvonnalle. Lisdksi kasitelladan ymparistonsuojelun avustuksien
sisdltamia seka maksatukseen tarvittavia tietoja. Rekisteriin rekisteréidaan rakennus- ja
ymparistélautakunnan ja eri viranhaltijoiden rakennusasioita koskevat paatokset.
Rekisterista annetaan tietopalvelua viranomaisille ja kuntalaisille seka julkiselle sanalle
yksildidyn, perustellun pyynnon perusteella.

Rekisteroidyt ovat asianosaisia kasiteltavissa lupa-, ilmoitus-, rakennustyon aikaisen
valvonnan ja jatkuvan valvonnan asioissa. Jarjestelmaan rekisteroidaan vain asian
hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot.

Kasiteltavat henkildtiedot (tietosisaltd)

Jarjestelma sisaltaa kaikkien kunnan alueella sijaitsevien rakennusten tiedot, osallistiedot
seka omistajatiedot (henkilon nimi-, henkil6tunnus ja yhteystiedot), kasiteltavien asioiden
kuvaus, rakennus- ja ymparistolautakunnan esityslistat ja poytakirjat seka
rakennusvalvonnan ja ymparistonsuojelun viranhaltijoiden paatokset.

Rekisterin tiedot tallennetaan joko julkisina tai salassa pidettavina.

Saannonmukaiset tietolahteet

Rekisteria paivitetdadn lausunnon antajalta tai asian kasittelijalta saaduilla kasittelyvaiheen
tiedoilla sekd sdhkoisen asioinnin tietojarjestelmasta.

Tietojen saannénmukaiset luovutukset

Rekisterijarjestelmasta valitetdan vaestotietolain edellyttdmat rakennushanketiedot valtion
vaestorekisterikeskukselle (DVV).

Kunnan toiminnan kehittamista, laskutusta, tilastointia ja jarjestelmien testausta varten
tietoja voidaan luovuttaa ja yhdistda muihin tietoihin.

Tietoja voidaan tarvittaessa luovuttaa tuomioistuin- ja viranomaiskayttoon.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietojen siirtoa EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ei tapahdu

Henkilotietojen suojauksen periaatteet

Saatuja henkilotietoja kasitelladn huolellisesti ja niita kasittelevat vain ne henkil6t, joiden
tyotehtaviin ne kuuluvat. Kasittelyssa noudatetaan tietoturvallista ja asiakkaan tietosuojan
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huomioivaa toimintatapaa. Tietoja kasittelevat henkil6t ovat vaitiolovelvollisia ja he saavat
asiaankuuluvaa koulutusta.

Osa henkil6tiedoista ovat salassa pidettdvia. Salassa pidettdvia ovat viranomaisten
julkisuudesta annetun lain 24 §:n (23-25, 30-32) mukaan muun muassa kaikki terveydentilaa,
turvakieltoa, yksityiseldmaa ja varallisuutta koskevat tiedot.

Manuaalinen aineisto
Arkistoitavat asiakirjat sailytetaan lukittavissa tiloissa.
Sdhkoinen aineisto
Paasy jarjestelmiin on rajattu kadyttdjien tehtavien ja roolin mukaisesti.
Jarjestelmia ja tietoja kdytetaan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistdssd, joka on kunnan
tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.
13. Mahdollisen automaattisen paatoksenteon olemassaolo

Tietoja ei kaytetd automaattiseen paatoksentekoon.

14. Tarkastusoikeus

Rekisteroidyilla on oikeus pyytda rekisterinpitdjalta paasya hanta itsedan koskeviin
henkildtietoihin eli tarkastaa henkilorekisteriin tallennetut tietonsa osoitettuaan
henkilollisyytensa ja siten oikeutensa tietojen tarkastamiseen.

Tarkastuspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkil6lle kirjallisesti Kirkkonummen kunnan
kirjaamoon tai henkilokohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteessa virka-aikaan osoitteessa
Ervastintie 2, 02400 Kirkkonummi.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti neljan viikon kuluttua tarkistuspyynnon
esittdmisesta.

15. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista eli
tietojen oikaisemista.

Korjauspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen kunnan
kirjaamoon tai henkilokohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteessa virka-aikaan osoitteessa
Ervastintie 2, 02400 Kirkkonummi.

Korjauspyynto kasitellddn padsaantoisesti neljan viikon kuluttua tarkistuspyynnon
esittamisesta.

Rekisteroidyn tulee yksiloida ja perustella, mita tietoa vaaditaan korjattavaksi ja mika on
hanen mielestdaan oikea tieto sekd milld tavalla korjaus pyydetdan tekemaan. Rekisterdidyn
henkil6llisyys tarkastetaan.

16. Rekisterdidyn suostumuksen peruuttaminen

Tietoja ei kayteta suostumuksen perusteella. Rekisteroity ei voi kieltaa tietojen kayttoa
viranomaistoiminnassa.
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Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat rekistergidyn oikeudet
Jarjestelmasta ei luovuteta tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimuksia,
henkildmatrikkeleita eika sukututkimuksia varten.
Rekister6idyn valitusoikeus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaisille henkilotietojen kasittelyyn
liittyen.

Rekisterdityjen informointi

Tietosuojaseloste on nahtavilld kunnan verkkosivuilla, www.kirkkonummi.fi/tietosuoja sekéa
saatavilla kunnan palvelupisteesté virka-aikaan (Ervastintie 2, Kirkkonummi).

Rekisterin piiriin tuleville ei ilmoiteta erikseen rekisterin piiriin tulemisesta.

Rekisterihallinto

Rekisteritoiminnot toteutetaan sadanndsten ja maaraysten seka annettujen kunnan ohjeiden
mukaisesti.
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