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1. Informationens innehall
Kunduppgifter inom undervisningen
2. Personuppgiftsansvarig

Kyrkslatts kommun, Bildnings- och fritidsndmnden
PB 20
02401 Kyrkslatt

Vaxel (09) 29671

3. Ansvarsperson i fradgor som galler behandling av personuppgifter

Utbildningsdirekttren
Skolskjuts: Férvaltningschefen

4. Kontaktperson i fragor som galler behandling av personuppgifter

Planerings- och informationskoordinator
PB 20
02401 KYRKSLATT

Vaxel (09) 29670
kirfaamo@Xkirkkonummi.fi

5. Kyrkslatts kommuns dataskyddsombud

Dataskyddsombudet
PB 20
02401 KYRKSLATT

Vaxel (09) 29671
tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi

6. Personuppgifternas férvaringstid

Vid forvaring och forstéring av uppgifter iakttas géallande lagar och bestdmmelser.
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7. Andamal och grund foér behandlingen av personuppgifter

Kyrkslatts kommun behandlar kunduppgifter for anordnande och genomférande av
lagstadgad grundlaggande utbildning och gymnasieutbildning samt i anslutning till
styrningen och tillsynen av fullgérandet av laroplikten.

¢ Ordnande och genomfdrande av undervisning och verksamhet i enlighet med
lagen om grundlaggande utbildning
e Lagen om grundlaggande utbildning (628/1998)
¢ Ordnande och genomférande av undervisning och verksamhet i enlighet med
gymnasielagen
¢ Gymnasielagen (714/2018)
e Styrning och tillsyn av fullgérandet av laroplikten enligt laropliktslagen
o Laropliktslagen (1214/2020)

8. Personuppgifter som behandlas (uppgiftsinnehall)

Kunduppgifter inom undervisningen omfattar uppgifter om elever, studerande och
andra laropliktiga och deras vardnadshavare. Personuppgifter behandlas inte for
andra andamal.

Personuppgiftsgrupper som behandlas:
Elevens/studerandes person- och kontaktuppgifter samt bild.

Person- och kontaktuppgifter om andra laropliktiga an de som deltar i
undervisningen.

Vardnadshavarnas person- och kontaktuppgifter samt Wilma-anvandarnamn.
Personalens person- och kontaktuppgifter.

Elevens/studerandens kon, modersmal, nationalitet och religion samt uppgifter
gallande invandring.

Elevens/studerandens anvandarnamn till Wilma och elevnatets AD.
Nodvandiga uppgifter for anordnande av undervisning, sa som:

e S2-undervisning, sprakprogram, sprakbadsundervisning, skadningsamne,
undervisning i det egna modersmalet;

¢ anmalan till férskoleundervisningen och skolan;

e beslut som géller eleven/studeranden;

o beddmningsuppgifter som géller eleven/studeranden;

e elevens/studerandens larokurs och &mnes- och kursval samt uppgifter om
utférandet av dem;

e elevens/studerandens narvaro- och franvarouppgifter;

e uppgifter om anvandningen av fostrande och disciplinara atgarder samt

o historia i anslutning till deltagande i undervisningen.

Uppgifter géllande studerandenas studentexamen och -skrivningar och uppgifter om
studerandens ratt till avgiftsfri utbildning.

BESKRIVNING AV DATASKYDD
KUNDUPPGIFTER INOM UNDERVISNINGEN



10.

Uppgifter och dokumentation géllande ordnande av pedagogiskt stdd som géller
eleven/studeranden samt beslut om sarskilt stod.

Uppgifter som anknyter till styrningen och tillsynen av fullgérandet av laroplikten.
Uppgifter gallande morgon- och eftermiddagsverksamhet.
Uppgifter gallande skolskjuts.

Uppgifter gallande foérberedande undervisning fore den grundlaggande utbildningen
samt gallande pabyggnadsundervisning.

Regelmassiga kallor

Elevens/studerandens/den laropliktigas personuppgift fas av eleven, studeranden
eller den laropliktiga sjalv, av vardnadshavarna, ur ansékan och ur olika
myndigheters register s& som befolkningsregistret.

Vardnadshavarnas personuppgifter: av vardnadshavaren sjalv, ur anstkan och
befolkningsregistret.

Personalen inom skolan och elevvarden.

Regelmassig Overlatelse av uppgifter
Ordnande av undervisning

Elevernas personuppgifter behandlas i elevforvaltningssystemet som tillhandahalls
av en serviceproducent. Uppdatering av identifieringsuppgifter i realtid fran
elevhanteringssystemet till undervisningsnéatets anvandarhantering.
Anvandarhanteringen anvands av undervisningens applikationer fér arbetsbord och
inlarningsmiljo i sin helhet via de molntjanster som anvands.

Uppgifter som ar nodvandiga for anordnande av skoltransporter dverlats till
anordnarna av skoltransporter.

Lagstadgade Overlatelser av uppgifter och anmalningar

Enligt 40 § i lagen om grundlaggande utbildning ska information som ar nédvandig
for att andamalsenligt ordna undervisningen for eleven ges ut till de som deltar i
elevens elevvardsarbete.

Enligt 23 § i lagen om elev- och studerandevard kan nddvandiga uppgifter for
anordnandet och genomférandet av individuellt inriktad elevhalsa overlatas till de
som deltar i elevvarden samt till de myndigheter som ansvarar for elevvarden.

Enligt 23 § i laropliktslagen ska nar en laropliktig évergar till en annan
utbildningsanordnares utbildning den tidigare utbildningsanordnaren trots
sekretessbestammelserna utan dréjsmal lamna den nya utbildningsanordnaren de
uppgifter som &r nddvéandiga for ordnandet av den laropliktigas utbildning.

Né&r utbildningsanordnaren gor en i 11 § i laropliktslagen avsedd anmalan om den
laropliktige till boendekommunen, ska utbildningsanordnaren trots
sekretessbestdmmelserna till boendekommunen l[Amna de uppgifter som &r

BESKRIVNING AV DATASKYDD
KUNDUPPGIFTER INOM UNDERVISNINGEN



11.

12.

nodvandiga for genomférandet av handlednings- och tillsynsansvaret samt for
anvisande av en studieplats.

| fraga om yrkesutbildning och i friga om utbildning som handleder for
examensutbildning ska den som ordnar grundldaggande utbildning lamna den nya
utbildningsanordnaren ett sddant beslut om sarskilt stod enligt 17 § i lagen om
grundlaggande utbildning som galler nar den grundlaggande utbildningen avslutas.

Enligt 11 § i ungdomslagen ska utbildningsanordnare lamna ut uppgifter om unga
som har avslutat sin grundlaggande utbildning men inte har placerat sig i utbildning
efter den grundlaggande utbildningen till det uppstkande ungdomsarbetet.

Nationell datainsamling

For den grundlaggande utbildningens och gymnasieutbildningens del utlamnas
uppgifterna till den nationella informationsresursen fér grundlaggande utbildning,
gymnasieutbildning och yrkesutbildning (Koski). Lagen om nationella studie- och
examensregister (884/2017).

Ytterligare information: https://opintopolku.fi/lkonfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-
koski-tjaensten

Ovriga overlatelser

Uppgifter som bestdms av projektens finansiarer i rapporteringen om projekten enligt
gallande lagstiftning.

For utveckling av kommunens verksamhet, fakturering, statistik och testning av
system kan information sammanféras med annan information.

Oversandning av uppgifter utanfér EU eller EES

Personuppgifter dversands inte utanfor EU eller EES utan férsékran om att
uppgifterna i friga har skyddats pa andamalsenligt satt och enligt kraven i den
gallande dataskyddslagstiftningen.

Principer for skyddet av personuppgifterna

Inkomna personuppgifter behandlas omsorgsfullt och hanteras endast av de
personer till vars arbetsuppgifter de har. | behandlingen iakttas datasakert
forfaringssatt som beaktar kundens dataskydd. Personerna som behandlar
uppgifterna har tystnadsplikt och de far relevant utbildning.

En del av personuppgifterna ar sekretessbelagda. Sekretessbelagda ar enligt 24 §
(23-25, 30-32) i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet uppgifter som
galler halsotillstand, sparrmarkering, privatliv och férmégenhet.

A. Manuellt material

Handlingar som ska arkiveras forvaras i lasbara lokaliteter.
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B. Elektroniskt material
Tillgang till systemen begransas enligt anvandarnas uppgifter och roll.

Systemen anvands och forvaltas i en sluten omgivning som uppfyller kommunens
krav pa dataskydd och -sekretess.

Forekomst av eventuellt automatiskt beslutsfattande

Uppgifterna anvands inte for automatiskt beslutsfattande.

Ratt till tillgang till uppgifter

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvariga begara tillgang till de
personuppgifter som berér honom/henne sjalv, dvs. granska de uppgifter om
honom/henne som lagrats i personregistret efter att han/hon bestyrkt sin identitet och
darmed pavisat sina rattigheter till tillgang till uppgifterna.

Begaran om tillgdng ska skriftligen tillstéllas kontaktpersonen for registret till
Kyrkslatts kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens
servicekontor pa Ervastvagen 2, 02400 Kyrkslatt under tjanstetid.

Ratten till tillgang genomfors i huvudsak inom fyra veckor fran det att begaran har
framforts.

Ratt att krdva rattelse av en uppgift
Var och en har ratt att kréva réattelse av felaktig uppgift i personregistret.

Begaran om rattelse ska skriftligen tillstéllas kontaktpersonen for registret till
Kyrkslatts kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens
servicekontor pa Ervastvagen 2, 02400 Kyrkslatt under tjanstetid.

Begaran om rattelse behandlas i huvudsak inom fyror veckor fran det att begaran om
insyn har framforts.

Den registrerade ska specificera och motivera vilken information han/hon kraver att
ska korrigeras och vilken information som enligt honom/henne &r korrekt samt pa
vilket satt han/hon begér att korrigeringen ska utféras. Den registrerades identitet
granskas.

Den registrerades ratt att aterta samtycke

Den registrerade har nar som helst ratt att aterta sitt eventuella samtycke betraffande
uppgifter om honom/henne i personregistret och behandling av dem, ifall de inte
baserar sig pa lagen.

Begaran om att aterta samtycke ska skriftligen tillstallas kontaktpersonen for registret
till Kyrkslatts kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens
servicekontor pa Ervastvagen 2 i Kyrkslatt under tjanstetid.
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Begaran om att aterta samtycke behandlas i huvudsak inom fyra veckor fran det att
begéran om insyn har framforts.

Den registrerades ovriga rattigheter som hanfor sig till behandlingen av
personuppagifter

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvariga begara avlagsnande av
personuppgifter om honom/henne sjalv eller begransning av behandlingen ifall de
inte baserar sig pa lagen. Den registrerade har ratt att forbjuda den
personuppgiftsansvariga att behandla uppgifter om honom/henne sjalv foér
direktreklam, distansforsaljning och annan direkt marknadsféring, for marknads- och
opinionsundersodkningar och for personmatriklar och slaktforskning.

Ifall sidan behandling av personuppgifter anknyter till verksamheten ska begaran om
avlagsnande av uppgifter skriftligen tillstallas registrets kontaktperson till Kyrkslatts
kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens servicekontor pa
Ervastvagen 2 i Kyrkslatt under tjanstetid.

Den registrerade har ocksa ratt att motsétta sig behandling av sina egna
personuppgifter.

Den registrerade har ratt att 6verfora uppgifter fran ett system till ett annat.

Den registrerades besvarsratt hos tillsynsmyndighet

Den registrerade har ratt att framstéalla besvar hos tillsynsmyndigheten i anslutning till
behandling av personuppgifter.

Information till de registrerade

Dataskyddsbeskrivningen finns till paseende pa kommunens webbplats
www.kyrkslatt.fi/dataskydd samt tillgangligt i kommunens servicekontor (Ervastvagen
2, Kyrkslatt) under tjanstetid.

Registerforvaltning

Registerfunktionerna genomfors i enlighet med regler och bestammelser samt
kommunens givha anvisningar.
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