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1. Informaation sisaltd

Varhaiskasvatuksen asiakastiedot

2. Rekisterinpitgja

Kirkkonummen kunta, Sivistys- ja vapaa-aikalautakunta
PL 20
02401 Kirkkonummi

Vaihde (09) 29671

3. Vastuuhenkild henkildtietojen kasittelya koskevissa asioissa

Varhaiskasvatusjohtaja
Saattoavustus: Hallintopaallikk®

4. Yhteyshenkild henkilttietojen kasittelya koskevissa asioissa

Suunnittelu- ja tiedotuskoordinaattori
PL 20
02401 Kirkkonummi

Vaihde (09) 29671
kirjaamo@kirkkonummi.fi

5. Kirkkonummen kunnan tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava
PL 20
02401 KIRKKONUMMI

Vaihde (09) 29671
tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi

6. Henkilotietojen sailytysaika

Tietojen sailyttamisessa ja havittdmisessa noudatetaan kulloinkin voimassa olevia lakeja
ja maarayksia.
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7. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kirkkonummen kunta késittelee asiakastietoja lakisdateisten varhaiskasvatus- ja
esiopetuspalveluiden jarjestamiseen ja tuottamiseen seké lasten kotihoidon ja yksityisen
hoidon tuen saajiin liittyen.

e Varhaiskasvatuslain mukainen varhaiskasvatuksen jarjestaminen ja toteuttaminen
e Varhaiskasvatuslaki (540/2018)
o Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016).
e Yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden asiakastiedot (palveluseteli)
o Laki yksityisista sosiaalipalveluista (922/2011).
e Kuntalisda hakeneiden asiakastiedot
e Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)
e Perusopetuslain mukainen esiopetuksen jarjestaminen ja toteuttaminen
o Perusopetuslaki (628/1998)

8. Kasiteltavat henkildtiedot (tietosisalto)

Varhaiskasvatuksen asiakastiedot sisaltavat tiedot kunnallisen varhaiskasvatuksen ja
palvelusetelipaivakotien asiakkaista. Asiakastiedot siséltavat myds tiedot henkilgista,
joille Kirkkonummen kunta maksaa kotihoidon tukea. Henkil6tietoja ei kasitella muihin
tarkoituksiin.

Kasiteltavat henkilttietoryhmat:

Lapsen henkilo- ja yhteystiedot (esim. henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot,
kotikunta, aidinkieli, kommunikointikieli, osoitteen turvakielto).

Huoltajien henkilo- ja yhteystiedot seka tydpaikka.
Henkilékunnan henkild- ja yhteystiedot.

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestamiseksi tarvittavat tiedot, kuten
kasvatukseen hakeminen, paatokset, asiakkaan lasnaolo- ja poissaolotiedot, tapaturmat,
suunnitelmat ja pedagogiset asiakirjat seka osallistumiseen liittyva historia.

Lasta koskevat pedagogisen tuen jarjestamiseen liittyvat tiedot ja dokumentaatio seka
tuen paatokset.

Saattoavustukseen liittyvat tiedot.

9. Saanndnmukaiset tietolahteet

Henkilttieto saadaan asiakkailta itseltdan (lapset ja huoltajat) seka henkilostén
keraamana taikka eri viranomaisten rekistereista kuten vaestorekisterista.

Lapsen henkildtieto: huoltajilta, hakemuksesta ja vaestorekisterista.
Huoltajan henkilttieto: huoltajalta itseltd&n, hakemuksesta ja vaestorekisterista.
Varhaiskasvatuksen ja oppilashuollon henkildsto.

Viranhaltijoiden paatospoytakirjat.
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Tietojen saanndnmukaiset luovutukset

Toiminnan jarjestaminen

Henkilttietoja kasitellaén eri palveluntoimittajien séhkdisissa oppimisymparistdissa.
Lakisaateiset tietojen luovutukset ja ilmoitukset

Kela, hoitopaikkatietojen luovutus.

Yksilinti-, yhteys- ja varhaiskasvatustietojen siirto tarvittaessa psykologien,
puheterapeuttien asiakassovelluksiin. Sosiaalihuoltolaki (1301/2014) § 35.

Kansallinen tiedonkeruu

Varhaiskasvatuksen osalta tietojen luovutus valtakunnalliseen varhaiskasvatuksen
tietovarantoon (Varda). Varhaiskasvatuslaki (540/2018). Lisatietoa:
https://opintopolku.fi/lkonfo/fi/sivu/varda-palvelun-tietosuojaseloste

Esiopetuksen osalta tietojen luovutus perusopetuksen, lukiokoulutuksen ja ammatillisen
koulutuksen valtakunnalliseen Koski-tietovarantoon. Laki valtakunnallisista opinto- ja
tutkintorekistereista (884/2017). Lisatietoa: https://opintopolku.fi/lkonfo/fi/sivu/koski-
palvelun-tietosuojaseloste

Muut luovutukset

Hankkeiden rahoittajien maarittamat tiedot hankkeiden raportoinnissa voimassa olevan
lainsaadanndn mukaisesti.

Kunnan toiminnan kehittamista, laskutusta, tilastointia ja jarjestelmien testausta varten
tietoja voidaan yhdistd& muihin tietoihin.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Henkilttietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Henkil6tietojen suojauksen periaatteet

Saatuja henkilttietoja kasitellaan huolellisesti ja niita kasittelevat vain ne henkildt, joiden
tydtehtaviin ne kuuluvat. Kasittelyssa noudatetaan tietoturvallista ja asiakkaan
tietosuojan huomioivaa toimintatapaa. Tietoja kasittelevat henkilot ovat vaitiolovelvollisia
ja he saavat asiaankuuluvaa koulutusta.

Osa henkil6tiedoista ovat salassa pidettavia. Salassa pidettavid ovat viranomaisten
julkisuudesta annetun lain 24 §:n (23-25, 30-32) mukaan muun muassa kaikki
terveydentilaa, turvakieltoa, yksityiselamaa ja varallisuutta koskevat tiedot.

A. Manuaalinen aineisto
Arkistoitavat asiakirjat sailytetdén lukittavissa tiloissa.

B. Sé&hkdinen aineisto

Paasy sahkoisiin jarjestelmiin on rajattu kayttajien tehtéavien ja roolin mukaisesti.
Jarjestelmia kaytetaan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistdssa, joka on kunnan
tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.
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Mahdollinen automaattinen paatéksenteko
Tietoja ei kayteta automaattiseen paatdoksentekoon.
Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajalta paasya hanta itseaan koskeviin
henkilttietoihin eli tarkastaa henkilorekisteriin talletetut tietonsa osoitettuaan
henkildllisyytensa ja siten oikeutensa tietojen tarkastamiseen.

Tarkastuspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkilélle kirjallisesti Kirkkonummen
kunnan kirjaamoon tai henkil6kohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteessé virka-aikaan
osoitteessa Ervastintie 2, Kirkkonummi

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnon
esittamisesta.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissé olevan virheellisen tiedon korjaamista el
tietojen oikaisemista.

Korjauspyyntd tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen
kunnan kirjaamoon tai henkilékohtaisesti kaymalla kunnan palvelupisteessa virka-aikaan
osoitteessa Ervastintie 2, Kirkkonummi

Korjauspyynto kasitellaan padsaantoisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnén
esittamisesta.

Rekisteroidyn tulee yksildida ja perustella, mité tietoa vaaditaan korjattavaksi ja mika on
hanen mielestaan oikea tieto seka milla tavalla korjaus pyydetaan tekemaan.
Rekisteroidyn henkilollisyys tarkastetaan.

Rekisterbdidyn suostumuksen peruuttaminen

Rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa mahdollinen suostumus koskien
henkilorekisterissa olevia tietojaan ja niiden kasittelemista.

Peruutuspyyntd tehdaan uutiskirjepalvelussa tai peruutuspyynté tulee osoittaa rekisterin
yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen kunnan kirjaamoon tai henkilokohtaisesti
kaymalla kunnan palvelupisteessa virka-aikaan osoitteessa Ervastintie 2, Kirkkonummi

Peruutuspyynt6 kasitellaan paasaantoisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnon
esittamisesta.

Muut henkildtietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajalta hanta itsedén koskevien
henkilGtietojensa poistamista taikka kasittelyn rajoittamista. Rekisteroidylla on oikeus
kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanté itseddn koskevia tietoja suoramainontaa,
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etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin
kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Jos toimintaan liittyy tallaista henkil6tietojen kasittelyd, tietojen poistopyynto tulee
osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen kunnan kirjaamoon tai
henkilokohtaisesti kaymalla kunnan palvelupisteessa virka-aikaan osoitteessa Ervastintie
2, Kirkkonummi

Rekisteroidylla on myds oikeus vastustaa henkilotietojensa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus siirtaa tiedot jarjestelméasta toiseen.

Rekisteroidyn valitusoikeus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle henkilttietojen kasittelyyn
liittyen.

Rekisteroityjen informointi

Tietosuojaseloste on néhtavilla kunnan verkkosivuilla (www.kirkkonummi.fi/tietosuoja)
seka saatavilla kunnan palvelupisteesta virka-aikaan (Ervastintie 2, Kirkkonummi).

Rekisterihallinto

Rekisterihallinto toteutetaan sddnndsten ja maaraysten sekd annettujen kunnan ohjeiden
mukaisesti.
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