Opas turvalliseen eta- ja lahiopetukseen
Kirkkonummen kansalaisopisto, kuvataidekoulu ja
musiikkiopisto

paivitetty 15.11.2022

Etd- ja lahiopetusmanuaali sis. ohje turvallisen ldhiopetuksen toteuttamiseen

Etdopetusmanuaalin tarkoituksena on antaa ohjeita Kirkkonummen opistojen opettajille
etdopetuksen ja toteuttamiseen seka opiskelijoille etdopetukseen osallistumiseen. Manuaali
opastaa myos yhteisten asioiden kuten kokousten ja koulutusten etakaytanteissa.

Oppimisymparistét muuttuvat ja laajentuvat. Eri sahkoisten alustojen kaytté on luonteva osa
monimuotoista opetusta. Digitaaliset ratkaisut rikastuttavat opetusmateriaalia seka tukevat
oppimista, opettamista ja opistojen yhteisten asioiden hoitamista.

Opistot huomioivat ja tarjoavat opastusta opiskelijoille etdopetuspalveluiden (mm. Teams-
kayttokoulutus) kaytossa ja otamme mahdollisuuksien mukaan huomioon asiakkaiden tieto- ja
viestintateknisten vialineiden kayttomahdollisuudet.

Lahiopetusmanuaali antaa selkeat kdaytannon ohjeet turvallisesta |dhiopetuksesta opiskelijoille ja
opettajille eri ainealueiden erityispiirteet huomioiden.

Opistoilla opetuskayttoon sovellukset
Teams

Zoom

Peda.net

Jitsi meet

Kaikki opettajat: Teams -sovellus on kdytdssa opistoilla ja saat sen kayttoosi tilaamalla
@kirkkonummi.fi -sahkopostiosoitteen rehtorilta, satu.ylonen@kirkkonummi.fi, jos sinulla ei vield
ole sita. Opistoilla on myds Zoom-lisensseja tarjolla opettajille, joilla on yli kolmen hengen
ryhmaopetusta. Zoom -lisenssin saat opetuksesi ajaksi kayttoon pyytamalla sita ennen lukukauden
opetuksen alkua suunnittelijaopettaja Kimmo Kontturilta kimmo.kontturi@kirkkonummi.fi.

Kansalaisopiston, kuvataidekoulun, kasityokoulun ja musiikkiopiston opiskelijat ja opettajat:
Videoita, danitteita ja kuva- ja mediatiedostoja oppilas/opiskelija voi halutessaan lahettaa
opettajalle sahkopostilla, whatsappilla, ja peda.netin kautta.

Kirkkonummen opistot osallistuvat Omnian EVERET-hankkeeseen, joka kestdaa kolme lukukautta
syksy -21, kevat -22, syksy -22. Hankkeen kautta jarjestetaan live verkko-opetusvilineiden,
opetusohjelmistojen ja etdopetuspedagogiikan koulutuksia. Kaikki koulutukset jarjestetaan
etdkoulutuksina. Lisdksi koostetaan linkkipankki, jossa opetusvideoita ohjelmistoista.
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Opistoilla opetuskayttéon lainattavissa olevat laitteet

15 kpl kannettavia tietokoneita, L-talo

2 kpl sankakuulokkeita Jabra, L-talo

1kpl poytamikrofoni/kaiutin Jabra, L-talo

10 kpl liitettavia mikrofoneja tietokoneeseen, musiikkiopisto

iPadin telineita 13kpl musiikkiopisto, 6kpl kuvataidekoulu

1 kpl videokamera + jalusta, musiikkiopisto

1 kpl valokalusto videon tekemiseen (irtovaloa jalustoineen), L-talo
1 kpl rengasvalo videoon, kuvataidekoulu

Kannettavia liisattuja tietokoneita tarvittaessa lisda helpparin kautta

Hankittavat laitteet
Hankintaesitykset esitetaan rehtorille lukuvuoden aikana.

Opistoilla on opetushenkil6kunnalle etdopetuskayttéon varattavia tiloja

Opettaja tuo mukanaan tarvittavat valineet, esim. mikrofoni, kdytettava striimausohjelmisto,
alykannykka tai tietokone ja niihin soveltuvat adapterit.

Varaussysteemi: jokaisen varattavan tilan perassa yhteyshenkilén sahkoposti ja puhelinnumero,
jolta tuntiopettaja voi tiedustella ja varata vapaita aikoja.

Yleisopetustila:

L-talo neuvotteluhuone puh. 050 - 4143434, kimmo.kontturi@kirkkonummi.fi, Kimmo Kontturi
Kuvataidekoulun ateljeetila ylakerta, kuvataidekoulun keltainen ja pinkkiluokka seka ylakerran
pikkuluokka puh. 040 - 9635720, suvi.niskakangas@kirkkonummi.fi, Suvi Niskakangas

Villa Haga luokka 1, puh. 040 8348648, titta.kalaja@kirkkonummi.fi, Titta Kalaja

Makitalo puh. 040 — 5002377, elina.raisanen@kirkkonummi.fi, Elina Raisdanen

Musiikki- ja konserttitila:
Villa Haga sali luokka 5, puh. 040 8348648, titta.kalaja@kirkkonummi.fi, Titta Kalaja

Liikuntatila:

L-talo neuvotteluhuone, kimmo.kontturi@kirkkonummi.fi, Kimmo Kontturi

Kuvataidekoulun ateljeetila ylakerta pe — su vapaa + osa aamupaivista vapaana. Liikunnan
ainevastaavalla kuvataidekoulun lukujarjestys ja hanelta voi tiedustella vapaita aikoja ko. tiloissa.
Suunnittelijaopettaja varaa ajan tuntiopettajalle tunnin striimaukseen.

Siirtymdaika etdopetukseen poikkeustilanteissa 1 pv — kaikki opistojen opetus.
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Lihiopetuksen kaytdnteet Kirkkonummen kansalaisopistossa, kuvataidekoulussa,
kasityokoulussa ja musiikkiopistossa

Yleiset ohjeet:

Lahiopetuksessa noudatamme voimassa olevia viranomaismaarayksia ja yhteisid THL:n antamia
hygieniaan liittyviad ohjeistuksia, joista tiedotamme opiskelijoita ja opettajia opetusluokissa ja
tiedotteilla, jotka lahetamme sahkopostilla. Opiskelijamaaraa rajoitetaan tunneille voimassa
olevan ohjeistuksen mukaan turvavalit huomioiden.

e Emme tule sairaana tai oireisena oppitunnille/tyopaikalle!

ETA- JA LAHIOPETUS MUSIIKKIOPISTOSSA

Musiikkiopiston instrumentti- ja lauluopetus voidaan jarjestaa etdaopetuksena yhdistamalla
seuraavia menetelmia ja ohjelmia

e Live verkko-opetus

e Opetusvideoiden jakamisen oppilaalle

e Oppilaan itse tekemat videot

¢ Nuottien jakaminen

Live verkko-opetuksessa voi kdyttdaa ohjelmia Teams, Zoom ja Peda.net. Etakokoustyyppinen
yhteys live-verkko-opetuksessa oppilaan kanssa mahdollistaa valittéman vuorovaikutuksen.

Opetusvideoita voi tehda kuvaamalla puhelimella tai iPadilla ja ne voi jakaa oppilaalle eri
pilvipalveluissa.

Garage Bandin danitysominaisuus on opettajalle ja sdestdjalle helppo tapa tehda ddanenlaadultaan
riittdvan hyva danite. Ohjelma pakkaa danen tiiviiseen muotoon ja ndin mahdollistaa pitkankin
savellyksen tiedoston ldhettamisen mobiililaitteilla ja sahkopostilla.

Oppilaille helpoin valine tehda taltiointi omasta soitostaan on hdanen puhelimensa. Oppilaiden
videoiden tai danitteiden jakaminen onnistuu tekstiviestin tai sdhkopostin liitteena tai peda.netiin
vietyna. Oman soiton taltiointi edistdaa oppilaan kykya arvioida soittoaan.

Nuotteja voi jakaa oppilaalle kayttamalla puhelimen tai iPadin kameraa yhdistettyna eri
skannausappseihin, esim Scanner Pro ja Adobe Scan. Nama appsit tekevat nuotista tulostimelle
sopivan pdf-tiedoston. Jos otat kuvan nuotista ja ldhetdt sen kuvana, voi tulostettu kuva olla
epaselva tai vaaran kokoinen. Joillekin soittimille on luontevaa soittaa suoraan iPadista, jolloin
paperiversiota ei valttamatta tarvita.

Avid Schorch ja For Score ovat erinomaisia ohjelmia moniaanisen itse tuotetun materiaalin
jakamiseen.

Musiikin perusteiden etdopetukseen soveltuvat ohjelmat Teams ja Peda.net. Musiikin
perusteiden opetuksessa hyodynnamme erilaisia sahkoisten oppimateriaalien luomiseen ja
jakamiseen, etdtehtavien palauttamiseen seka portfoliotydskentelyyn soveltuvia alustoja (esim.



Peda.net tai Microsoftin ja Googlen tyokalut).

Useimpien oppilaiden ulottuvilla oleva teknologia mahdollistaa monipuolisten teoria- ja
saveltapailutehtavien teettamisen: oman soiton ja laulun danittamisen lisaksi oppilaat voivat
esimerkiksi laatia nuotinkirjoitustehtadvia perinteisesti nuottiviivastopaperilla ja Iahettaa ne
opettajalle sdhkoisessa muodossa (skannattuna tai valokuvattuna) tai kdyttaa nuottien
kirjoittamisen apuna notaatio-ohjelmaa (esim. maksuton MuseScore), jolloin he voivat jakaa
kirjoittamansa nuotit esim. pdf-tiedostoina. Netista |6ytyy runsaasti kdyttokelpoista materiaalia,
kuten teoriatehtavia, kuunteluharjoituksia tai musiikinhistoriasivustoja, joiden pariin opettaja voi
ohjata oppilaitaan harkintansa mukaan.

Musiikin perusteiden opetuksessa hyédynnamme etdopetuksen tarjoamaa mahdollisuutta
erilaisten tyotapojen monipuoliseen yhdistelemiseen: ryhmaopetuksesta yksildopetukseen,
reaaliaikaisesta eriaikaiseen opetukseen. Tama tuo joustavuutta oppilaan ajankdyttoon ja antaa
osaltaan my0s vilineita opetuksen yksilollistdmiseen.

Musiikkileikkikoulun etdopetus voidaan jarjestdaa stream-muskareina tai viikoittain kullekin
ikdaryhmalle lahetettavilla opetushetkivideoilla. Opetus rakentuu esim. muskaritunneilta tutuista
laululeikeista seka soitto- ja rytmitehtavista. Apuna kdytetdaan kotoa l6ytyvia soittimia ja muita
apuvalineita (kattilat ym.). Opetusvideot seka siihen liittyvat sanat ja soinnut lahetamme
vanhemmille pilvipalvelun (esim. Google Drive) kautta. Viikoittaisen videon pituus voi olla 10-20
min. Videon avulla luodaan koteihin koko perheen yhteinen lauluhetki.

Lihiopetuksen kaytdnteet Kirkkonummen musiikkiopistossa

Ohjeistamme tdssa tiedotteessa Kirkkonummen musiikkiopiston opettajia ja oppilaita kdytanteista
lahiopetuksessa.

Yleiset ohjeet:

Lahiopetuksessa noudatamme voimassa olevia viranomaismaarayksia ja yhteisida THL:n antamia
hygieniaan liittyvid ohjeistuksia, joista tiedotamme opiskelijoita ja opettajia opetusluokissa ja
tiedotteilla, jotka lahetdmme sahkopostilla. Opiskelijaméaaraa rajoitetaan tunneille voimassa
olevan ohjeistuksen mukaan turvavalit huomioiden.

e Emme tule sairaana tai oireisena oppitunnille/tyépaikalle!
Lisdohjeet ryhmittain:
Musiikin perusteet-ryhmat opettajat Marko Alastalo ja Hanna Nikamaa

e Opetustila Villa Haga ja Kirkonkylan koulukeskus

e Oppilasmaara suositusten mukaan

e Opetus tarvittaessa porrastetusti, josta opettaja informoi esim. vuoroviikoin ldhiopetusta ja verkko-
opetusta peda.netissa, tarvittaessa live-etdopetusta Teamsin kautta

Jousiorkesterit:

Taikajouset johtajana Riikka-Tiina Rahikainen



Opetustila Fyyri Morne-sali ja muskariluoka
Taikajouset soittaa seisten (paitsi sellot)

Jokainen soittaja tuo harjoituksiin mukanaan oman nuottitelineen, kokoaa ja purkaa sen itse. Yksi

soittaja/yksi nuottiteline.
Viritys: oppilaan soittaessa opettaja virittaa kertakdyttéhansikkaan kanssa
Stemmikset, porrastettua opetusta

Sonore johtajana Laura Airola

Opetustila Porkkalan lukio

Jokainen soittaja tuo harjoituksiin mukanaan oman nuottitelineen, kokoaa ja purkaa sen itse. Yksi

soittaja/yksi nuottiteline.
Viritys: oppilaan soittaessa opettaja virittda kertakdyttohansikkaan kanssa
Stemmikset, porrastettua opetusta

Kamariorkesteri johtajana Tuomas Tormi

Opetustila Porkkalan lukio

Nuottitelineet musiikkiluokassa, jokainen kokoaa ja purkaa oman nuottitelineen. Yksi soittaja/yksi

nuottiteline.
Harjoitukset stemmiksittadin ja soittimittain, yksi ryhma tulee aina maanantaina lahiopetukseen
Yhteisharjoituksia mahdollisuuksien mukaan

Puhallinorkesterit:

Kimalainen johtajana Hanna Nikamaa

Opetustila Kirkkonummen koulukeskus auditorio

Yhden soittajan pultit, jokainen tuo mukanaan oman nuottitelineensé ja kokoaa ja purkaa sen itse

Stemmiksia

Kimpo johtajana Jenni Suhonen

Opetustila Kirkkonummen koulukeskus auditorio

Istumajarjestys mielellaan kaikki soittajat samassa rivissa, stemmikset vasket ja puut erikseen
Nuottiteline jokaisella oma mukana, kokoaa ja purkaa sen itse, yksi soittaja/yksi nuottiteline
Vasket — soittimien tyhjennys roskakoriin, ei lattialle

Stemmiksia

Soitinvalmennusryhmat

Opetustila Villa Haga, Porkkalan lukio L-talo

Turvavali

Oppilas tuo tarvittaessa oman nuottitelineen, kokoaa ja purkaa sen itse
Pianon koskettimiston puhdistus liinalla jokaisen ryhman jalkeen

Kamarimusiikkiryhmat

Opetustila Villa Haga, Fyyri Morne-sali

Turvavali

Oppilas tuo tarvittaessa oman nuottitelineen, kokoaa ja purkaa sen itse
Pianon koskettimiston puhdistus liinalla jokaisen ryhman jalkeen



Musiikkileikkikoulun ryhmat

Lasta ei tuoda sairaana tai oireisena muskariin!

Odotustilassa huomioitava turvavali ja vanhemmat pitdvat huolen lasten kasihygieniasta ennen
muskaritunnin alkua

Paivakotimuskarissa opettaja huolehtii lasten kasihygieniasta

Perheryhmissa vain yksi oma aikuinen lapsen kanssa

Muskarin aikana lahikontaktileikit kuten piirileikit ovat tauolla

Muskarin aikana kdytettavia soittimia kierratetdan niin, etta jokainen lapsi saa kdytt66nsa puhtaan
soittimen

Muskaritunnilla kdytetaan kasidesia

Yksil6- ja paritunnit

Opetustila Villa Haga, Porkkalan lukio L-talo ja kokoustila, Kartanonrannan koulu ja Vuorenmaen
koulu

Turvavali oppilaan ja opettajan valissa

Pianon koskettimiston pyyhkiminen jokaisen oppitunnin jalkeen

Mahdollinen etdopetuskierto, joka toinen viikko opetus etdayhteydelld (valtetdan ihmismassoja
opetustilojen yhteydessa)

Konsertit

Sallittu konsertin henkilomaara ilmoitetaan konserttikohtaisesti voimassa olevien
viranomaismaarayksien mukaan.

Konserttien turvavalit: osallistujamaara rajataan siten, etta turvavalit on mahdollista toteuttaa.
Konserttiohjelmat ovat saatavilla siten, ettd niiden jakamisessa ei tule lahikontaktia esim. jaetaan
etukateen tuoleille, joita yleiso saa kayttaa.

Opetushallituksen ohjeistus:

Yleisesti: https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/opetustoimi-ja-koronavirus

TPO: https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/taiteen-perusopetuksen-jarjestaminen-182020-alkaen

Vapaa sivistystyo: https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/vapaan-sivistystyon-koulutuksen-

toteuttaminen-182020-alkaen

THL ajankohtaista koronaviruksesta:

https://thl.fi/fi/web/infektiotaudit-ja-rokotukset/ajankohtaista/ajankohtaista-koronaviruksesta-covid-19
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ETA- JA LAHIOPETUS KANSALAISOPISTOSSA

Kielten eta- ja ldhiopetus

Kielten etdopetuksen toteutamme hyddyntaen live verkko-opetusta Teamsin tai ZOOMin avulla,
Peda.net-oppimisalustaa hyddyntdaen. Opetuksessa voivat vuorotella videoyhteydelld toteutettava
live verkko-opetus ja Peda.net-alustan kautta tapahtuva etdopiskelu, jolle opettaja laatii viikoittain
tehtavakokonaisuuksia.

Etdopetusmateriaali ja toteutustavat pohjautuvat kunkin kurssin opiskelijoiden tarpeisiin, kurssin
tavoitteisiin ja opiskeltaviin aihepiireihin. Peda.net-alustalle luotava etaopetusmateriaali kasittaa
muun muassa teksteja, videoita, musiikkia, tehtavia, danitteita tms. Opettaja hyodyntaa
opetuksessaan monipuolisesti digitaalisia oppimismateriaaleja ja oppimissivustoja seka eri
medioita. Opettaja antaa palautetta opiskelijoille Peda.net-alustaa, videoyhteytta tai muita
viestintdkanavia hyodyntden ja opiskelijat ovat vuorovaikutuksessa opettajaan seka muihin
opiskelijoihin Peda.net:in ja mahdollisuuksien mukaan videoyhteyden avulla.

Lahiopetuksessa sovellamme yhteisia THL:n antamia hygieniaan liittyvia ohjeistuksia, joista
tiedotamme opiskelijoita ja opettajia opetusluokissa ja tiedotteilla, jotka |lahetamme sahkopostilla.
Opiskelijamaaraa rajoitetaan tunneille voimassa olevan ohjeistuksen mukaan turvavalit
huomioiden.

Etdopetusta ennakoidaan ensimmaisilla oppitunneilla ja katsotaan opiskelijoiden kanssa yhdessa
esimerkiksi Teamsin tai ZOOMin kayttoa.

Kadentaito- ja taideaineiden eta- ja lahiopetus

Yksittdinen opetuskerta on mahdollista jarjestaa etdopetuksena live verkko-opetuksena, jossa
kdaymme lapi esimerkiksi tekniikkaa, suunnittelua, teoriaa, materiaalitietoutta, ideointia ja
luonnostelua Teams- tai ZOOM -sovelluksen avulla.

Suurin osa kddentaito- ja kuvataidekursseista on sellaisia, joissa etdopetusmahdollisuutta ei ole.
Lyhyet viikonloppukurssit eivat sovellu etdopetukseen ja force majeure -tilanteessa naille
lyhytkursseille pyritaan 16ytamaan toinen toteutusajankohta.

Taidekurssit, joissa tehdaan tehtavia omin materiaalein, omista aiheista voidaan toteuttaa
etdopetuksena. Opettaja voi ohjata ja antaa palautetta Teams- tai ZOOM-sovelluksen avulla.

Musiikin opetuksen jarjestimme etdopetuksena Teams- tai ZOOM -sovellusten kautta.
Lahiopetuksessa noudatamme yhteisia THL:n antamia hygieniaan liittyvia ohjeistuksia, joista
tiedotamme opiskelijoita ja opettajia opetusluokissa ja tiedotteilla, jotka ldhetamme sahkopostilla.
Opiskelijamaaraa rajoitetaan tunneille voimassa olevan ohjeistuksen mukaan turvavalit
huomioiden.

Liikunta- ja tanssiaineiden etdopetus

Lilkunnan muokattu teksti: Etdopetus jarjestetaan live verkko-opetuksena Teams, Zoom tai Jitsi-
alustoilla. Opettajalla on myds mahdollisuus tehda tallennevideo tunnista ja valittaa video



opiskelijoille pilvipalvelun/ séhkopostin kautta. Etdopetus vastaa sisalloltdan kurssin kuvauksessa
esitettyja asioita.

Osa kurssien lajeista on sellaisia, joissa etdopetusmahdollisuutta ei ole, kuten esimerkiksi
vesijumppa. Kaikki lyhytkurssit eivat myoskaan sovellu etaopetukseen ja force majeure -
tilanteessa naille lyhytkursseille pyritdan l6ytdamaan toinen toteutusajankohta.

Lahiopetuksessa noudatamme yhteisia THL:n antamia hygieniaan liittyvia ohjeistuksia, joista
tiedotamme opiskelijoita ja opettajia opetusluokissa ja tiedotteilla, jotka lahetdmme sdahkopostilla.
Opiskelijamaaraa rajoitetaan tunneille voimassa olevan ohjeistuksen mukaan turvavalit
huomioiden.

Etdopetuksen jarjestamme livestriimauksena alustoilla Teams tai ZOOM live verkko-opetuksena tai
opettaja tekee videon tunnista ja valittda videon opiskelijoille pilvipalvelun kautta. Videotallenteet
opetuksesta voivat poiketa kestoltaan normaalista |ahiopetuskerroista.

ETA- JA LAHIOPETUS KUVATAIDEKOULUSSA JA KASITYOKOULUSSA

Kuvataidekoulun etdopetus jarjestetaan live verkko-opetuksena ja lisdksi hyddyntden Peda.net -
alustaa tarpeiden mukaan, jonne tuotamme viikoittain tehtavakokonaisuuksia. Etdopetusmateriaali
sisdltdd muun muassa teksti-, kuva- ja videomateriaalia, opetusvideoita, ddaneen luettuja
tehtdavanantoja seka Powerpoint -esityksid. Tarjoamme oppilaille my6s materiaalikasseja
etdopetustehtdvien tekemiseen. Julkaisemme oppilaiden teokset Peda.net-sivustolla, ja opettaja
antaa palautetta oppilaiden teoksista eri viestintdkanavia hyodyntdaen. Jarjestimme
etdopetustuokioita Teams -sovelluksella. Etdopetus Teams- tai Google Classroom-sovelluksessa
opetus voi poiketa kestoltaan normaalista Idhiopetuskerroista. Mahdolliset pois jadvat opetuskerrat
voimme korvata mahdollisuuksien mukaan myo6s nayttelyretkelld tai lauantaiopetuksilla
my6hemmin.

Kasityokoulun etdopetus jarjestetadn live verkko-opetuksena ja lisdksi hyddyntden Peda.net -
alustaa, jonne tuotamme viikoittain tehtdavakokonaisuuksia. Etdopetusmateriaali kasittdd muun
muassa teksti, kuva ja videomateriaalia, opetusvideoita, ddneen luettuja tehtavanantoja seka
Powerpoint esityksia. Oppilaille tarjotaan materiaalikasseja/kotiin ldhetettavaa materiaalipaketteja
etdopetustehtdvien tekemiseen. Oppilaiden teokset julkaistaan ryhman yhteiselld whatsapp -
Avidsivustolla, Instagramissa ja/tai Peda.netissd. Opettaja antaa palautetta oppilaiden teoksista eri
viestintdkanavia hyodyntden. Lyhyitd etdopetustuokioita voidaan jarjestdda Teams -sovelluksella.
Mahdolliset pois jadvat opetuskerrat voidaan korvata myos nayttelyretkelld tai lauantaiopetuksilla
myohemmin.

Lahiopetuksessa noudatamme yhteisia THL:n antamia hygieniaan liittyvid ohjeistuksia, joista
tiedotamme opiskelijoita ja opettajia opetusluokissa ja tiedotteilla, jotka ldhetamme sahkopostilla.
Opiskelijamaaraa rajoitetaan tunneille voimassa olevan ohjeistuksen mukaan turvavalit
huomioiden.



