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Rekisterihallinto

1

Rekisterin nimi

Kirkkonummen kunnan IT -rekisteri

2

Rekisterinpitdja

Nimi

Kirkkonummen kunnanhallitus

Osoite

PL 20, 02401 KIRKKONUMMI

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séahkopostiosoite)

Vaihe (09) 29671

3

Rekisterin
vastuuhenkil

Tehtavanimike

hallintojohtaja

4

Yhteyshenkild
rekisterid koskevissa
asioissa

Tehtavanimike

tietohallintopaallikkd

Osoite

PL 20, 02401 KIRKKONUMMI

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)

Vaihe (09) 29671

5

Kunnan
tietosuojavastaava

Tehtavanimike

Kunnan tietosuojavastaava

Osoite

PL 20, 02401 KIRKKONUMMI

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)

tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi
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Henkildrekisterin
sisaltamien
henkilGtietojen
séilytysaika

Tiedot sailytetdan henkilon tydsuhteenajan luottamushenkilésuhteen keston ajan.
Laitteiden osalta laitteen kayttdajan. Tiedot poistuvat varmuuskopiosta vuoden
kuluttua.
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Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on kohdentaa rekistergidyn kayttamat ict —
laitteet ja palvelut rekisterdityyn ja hanen tyoyksikkoonsa. Tietoja kaytetaan mm.
tietoturvan ja —suojan varmistamiseen, ohjelmistojen paivittamiseen, kustannusten
kohdistamiseen seka kayttajaoikeuksien hallinnointiin.

Rekisteroidyn ja rekisterinpitajan valinen palvelus- tai luottamushenkilésuhde, jonka
myota hanelle syntyy oikeus/velvollisuus kayttaa laitteita ja jarjestelmia.
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Rekisterin tietosisaltd

laitetiedot (yksil6i laitteen, mm ip —osoite, laitteen nimi),

kayttajatiedot (yksiloi kayttajan. nimi, kustannuspaikka, sahkdpostiosoite,
puhelinnumero jne.)

laskutustiedot

hankintatiedot

9

Saannonmukaiset
tietoldhteet

Henkildén perustiedot tulevat HR —rekisterista, yksildintitiedot tulevat
laitteen/oikeuksien tilauksen yhteydessa, joko rekisterdidylta itseltddn tai hdnen
esimieheltaan.

IT —jarjestelmét tuottavat tietoa laitteiden, jarjestelmien ja kayttdjien toiminnasta.

10 Puhelinyhteystietoja kuten nimi, nimike, puhelinnumero luovutetaan
L sopimuspuhelinoperaattorille. Laitteista luovutetaan laitevuokraajalle
Tietojen . o e .
an . vuokrasopimuksen edellyttamat tiedot
saanndnmukaiset
luovutukset
11

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietojen siirtoa EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ei tapahdu
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Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

B ATK:lla késiteltavat tiedot

Rekisterin osien tiedot on tallennuttu joko Kunnan oman konesalin palvelimille tai
palveluntuottajan pilvipalveluun.

Kirkkonummen kunnalla on paasy rekisteriin erikseen nimetyilla tyontekijoilla, joilla
on henkilokohtaisesti maaritellyt kayttajaoikeudet, kayttdjatunnukset ja salasanat.

Rekisterin sisaltdmien tietojen sailyttaminen, arkistointi ja havittdminen maaraytyvat
lainsdadannon ja siihen perustuvan organisaatiokohtaisen ohjeistuksen perusteella

13

Mahdollisen
automaattisen
paatoksenteon
olemassaolo

Rekisterinpitdja tekee tietoturvaan liittyvia profilointeja, joiden perusteella
jarjestelman tai laitteen kayttdminen voidaan automaattisesti pysayttaa.
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Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus pyytéaa rekisterinpitgjalta paéasya hanta itsedan koskeviin
henkilttietoihin eli tarkastaa henkildrekisteriin talletetut tietonsa osoitettuaan
henkil6llisyytensa ja siten oikeutensa tietojen tarkastamiseen.

Tarkastuspyynt6 tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen
kunnan kirjaamoon tai henkil6kohtaisesti kaymalla kunnan palvelupisteessa virka-
aikaan osoitteessa Ervastintie 2, Kirkkonummi.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti neljan viikon kuluessa
tarkastuspyynnon esittamisesta.
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Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkildrekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista
eli tietojen oikaisemista.

Korjauspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkilélle kirjallisesti Kirkkonummen
kunnan kirjaamoon tai henkilékohtaisesti kaymalla kunnan palvelupisteessa virka-
aikaan osoitteessa Ervastintie 2, Kirkkonummi

Korjauspyynto kasitellaan paasaantoisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnén
esittamisesta.

Rekisteroidyn tulee yksildida ja perustella, mitd tietoa vaaditaan korjattavaksi ja mik&
on hanen mielestaén oikea tieto seka milla tavalla korjaus pyydetaan tekemaan.
Rekisteroidyn henkildllisyys tarkastetaan.

16

Rekisteroidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Henkilttietojen kasittely perustuu tydsopimukseen tai virkamaaraykseen liittyviin
tyotehtavien tai niihin rinnastettavien kunnan luottamustehtavien hoitamiseen liittyviin
laitteistojen, ohjelmistojen kayttdoikeuksien hallintaan, niin siksi niihin liittyvaa
henkildtietojen kasittelyn suostumusta ei voi peruuttaa.

17

Muut henkil&tietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajalta hanta itsedén koskevien
henkilGtietojensa poistamista taikka kasittelyn rajoittamista niiltd osin kun ne eivat liity
tydsopimuksen toimeenpanoon tai rekisterinpitajalla ole muuta velvoitetta
henkilotietojen kasittelyyn. Rekisterdidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitgjaa
kéasittelemasta hanta itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta
suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin
henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Jos toimintaan liittyy tallaista henkilttietojen kasittelya, tietojen poistopyynto tulee
osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen kunnan kirjaamoon tai
henkilokohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteessa virka-aikaan osoitteessa
Ervastintie 2, Kirkkonummi

Rekisteroidyllda on myds oikeus vastustaa henkilttietojensa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.
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Rekisterdidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaisell
e

Rekisteroidyll& on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle henkilGtietojen
kasittelyyn liittyen.
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Muu informaatio

Henkilorekisteria koskeva tietosuojaseloste on nahtéavilla kunnan verkkosivuilla
(www.kirkkonummi.fi) seka saatavilla kunnan palvelupisteesta virka-aikaan
(Ervastintie 2, Kirkkonummi)
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Rekisterihallinto

Kunnanhallitus kayttaa rekisteria koskevaa péatosvaltaa.

Rekisterin vastuuhenkild vastaa rekisterin kaytdsta, tietosisallon ja kayttétarkoituksen
maarittelysta, tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tiedon korjaamisesta seka tietojen
luovuttamisesta, rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta, rekisterin suojaamisesta
ja tietoturvan jarjestéamisestd, arkistoinnista ja havittdmisesta seké kayttdoikeuksien
myontamisestd, rekisterin paakayttajien nimeamisesta ja heidan vastuistaan.

Rekisteritoimintoja toteuttavat kunnan palveluksessa olevat henkil6t
kayttdoikeuksiensa puitteissa kunnan sdéannésten, maaraysten seka toimialalla
annettujen ohjeiden mukaisesti.




